
Factura Pequefio Contribuyente

GLENDA CAROLINA ,  CABRERA  NAVAS
Nit Emisor:  63553562
GLENDA CAROLINA CABRERA NAVAS YOJ
SECTOR 1  MANZANA D  COLONIA LA LEYENDA CARRETERA A SAN
PEDRO AYAMPUC  LOTE
GUATEMALA

1/ I zona 0,  SAN  PEDRO AYAMPUC,

NIT  Receptor:  114367019

BETbEr§TRAeDCBpt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA
Direccidn comprador:  7 AVENIDA  12-23 ZONA 9 EDIFICIO  ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

se::9::::g-9D.2."1#E:,3-9:6:E:-TIE:933:C#!:;:/
Numero Acceso:

FechFae;hhao:ah::ac::,::i::::3::::::2:2::227:;,/

Moneda:  GTQ

#No            B/S /antidad

I            Servicio '           I

/           T)esdrpeHon         /
Honorar]os por servicios

8#jcn°asdperecs:andtr°osiad:aAreas
/fie,:,:i:rToaddcc#::#tudrea',/`

Ganader{a y Alimcntaci6n,
scgdn contrato
Administrativo ndmero 2026-

t2n°e3s-i:2in2;£:ITdeesLP2°on2d6|en#al

CANCELADO /
* No genera derecho a credito fiscal

P  YS]Xigi:Co°onoo   /Descuent°S (:)oo      Desc:etrn::s(:)oo          Total ::o)oo oo /   Tmpuestos

TOTALES:                                    0.00                                 0.00                         9,000.00

Dates del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Firma y Sello del  Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

lng.ftyouflfroflhaon
ahaow-

C:ontribuyendo juntos por Guatemala
uT_- - JI



INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS         /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-212.       ,;
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n /

RH-029-203-1 -2026      ,/'
de Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos    '          ,,
Nombres y apellidos de la persona Glenda Carolina Cabrer9 Navascontratista:
NIT de la persona contratista:                       ; ©3553562   '
Plazo decontrataci6n /Del:02/01/2026

Al: 30/06/2026  /
A

Periodo de esteinforme: Del: 01/03/2026    / Al= 31/03/2026 /                         /`                         ,

Monto a pagar: nueve mil quetzales exactos Q.  9,000.00

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ntlmero  2026-203-1-2-2,   /
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

Brindar   apoyo   t6cnico   para   la   recopilaci6n   de   expedientes   de   arrendatarios
in#?:sados en sede central de OCRET y sus sedes territoriales.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  integraci6n  y  revisi6n  de  informaci6n  necesaria  para  la
elaboraci6n    de    providencias    dentro    de    los    expedientes    administrativos    de
arrendatarios de OCRET.
RESULTADO:  Se consolidaron y ordenaron  los expedientes de  manera adecuada,
permitiendo  disponer  de  informaci6n  actualizada  y  confiable,   Io  que  fortaleci6  el
control y seguimiento de los  procesos administrativos en  sede central y territoriales
de OCRET.

/2.   Brindar apoyo t6cnico  para  la verificaci6n  de  datos  relacionados  a  expedientes  de
a7:ndamiento.

+   ACTIVIDAD:  apoye en  la  revisi6n y validaci6n del estado actual de  los expedientes
administrativos,    contrastando    la    informaci6n    contenida    en    la    base    general

/.:.REtst#nAab8T8ecaRSE:.ur6|aconfiabi|idadyactualizaci6ndelosdatosregistradosen
los expedientes de arrendamiento,  optimizando  la gesti6n  documental y reforzando
los mecanismos de control interno.



/ 3.   Brindar apoyo tecnico  para  la digitaci6n y verificaci6n  de datos en  documentos de
Direcci6n

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  ingreso  y  verificaci6n  de  informaci6n  correspondiente  a
documentos  recibidos  y  emitidos  por  Direcci6n,  a  traves  de  la  plataforma  SIEC  y
correspondencia fisica,  incluyendo procesos de foliaci6n, escaneo y remisi6n.

/<.   RESULTADO:  Se  garantiz6  el  registro  preciso  y  oportuno  de  la  documentaci6n,
asegurando    coherencia,    exactitud    y    adecuada    trazabilidad    en     la    gesti6n
administrativa

4.   Brindar apoyo tecnico en la recopilaci6n de documentos relacionados expedientes de
arrendatarios en tfamite en Direcci6na%

ACTIVIDAD:  Apoy6  en   la  asistencia  en   la  recopilaci6n  y  organizaci6n,  tanto  en
formato  fisico  como  digital,  de  correspondencia  y  documentos  relacionados  con
expedientes administrativos en curso de OCRET.

/ .:.   RESULTADO:   Se   logr6  mantener  la  documentaci6n   debidamente  clasificada  y
accesible, facilitando su analisis,  control y seguimiento por parte de la Direcci6n.

5.   Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.
/.:.   ACTIVIDAD:   Apoy6  en   la   atenci6n   de   la   linea  telef6nica   institucional;   registro  de

informaci6n    sobre    procesos    de   titulaci6n    supletoria;    gesti6n    de    documentaci6n
proveniente   del   Organismo   Judicial   y   elaboraci6n   de   oficios   dirigidos   al   Ministerio
Publico;  asi como en  la digitalizaci6n,  revisi6n y traslado de informaci6n solicitada por la
Contraloria  General  de  Cuentas,  Auditoria  lnterna,  el  Congreso  de  la  Reptlblica  de
Guatemala y el Ministerio de la Defensa Nacional.

/<.   RESULTADO:   Se   atendieron   de  forma   diligente   los   requerimientos   institucionales,
garantizando   el   manejo   ordenado   de   la   informaci6n,   el   cumplimiento   oportuno   de
solicitudes y la adecuada coordinaci6n con entidades fiscalizadoras y de control.
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